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SH-UVAA-AVAYSAE-001

Nombre del Procedimiento: Notificacion de la informacion requerida por los érganos fiscalizadores
estatales a la Secretaria de Hacienda.

Propédsito: Cumplir oportunamente con la notificacion de los requerimientos, derivados de los actos de
autoridad realizados por los drganos fiscalizadores estatales.

Alcance: Desde que recibe oficio o solicitud electrénica oficial de requerimiento de informacion de los
organos fiscalizadores estatales, hasta la solicitud de requerimiento de informacion a los 6rganos
administrativos correspondientes.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencién y Seguimiento de Auditorias
Estatales.

Reglas:

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los 6rganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informacion y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realicen los
organos fiscalizadores estatales; sin que ello implique, en ningln sentido, la responsabilidad
directa de su atencion.
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SH-UVAA-AVAYSAE-001
Descripcién del Procedimiento:

1. Recibe de los 6rganos fiscalizadores estatales, a través de la Unidad de Vinculacion de Atencion
a Auditorias, oficio o solicitud electrénica oficial, de requerimiento de informacién presupuestal,
financiera, contable, administrativa y/o normativa para el inicio, ejecucion y seguimiento de la
auditoria respectiva.

Nota: Organos fiscalizadores estatales: Auditoria Superior del Estado; Secretaria de la Honestidad y
Funcion Publica individual y en coordinacion con la Secretaria de la Funcion Publica (dependencia
federal).

La orden para el inicio de auditorias con su respectivo requerimiento de informacién se recibe a través del
C. Secretario de Hacienda. El envio del requerimiento, puede ser de forma impresa, en medios
magneéticos, por correos electronicos oficiales o buzoén digital (herramientas tecnolégicas).

2. Analiza el requerimiento y define en el orden de competencia de los érganos administrativos, que
atenderan el oficio o solicitud electrénica oficial de requerimiento de informacion.

3. Efectlia el computo de dias que se tiene para la atencién del requerimiento de acuerdo al plazo
otorgado por ley y/o descrito en el requerimiento.

4, Elabora memorandum, mediante el cual se solicita atender el requerimiento de informacion
recibida de los érganos fiscalizadores estatales en los términos establecidos; recaba firma del
titular de la Unidad de Vinculacién de Atencion a Auditorias, fotocopia y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum: Titular del 6rgano administrativo que corresponda,
con atencion al enlace de auditoria.
13, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.
22, Copia de memorandum: Autoridad requirente.
32, Copia de memorandum: Archivo.

5. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UVAA-AVAYSAE-002

Nombre del Procedimiento: Revision de la informacion remitida por los 6rganos administrativos en
atencién al requerimiento de los érganos fiscalizadores estatales.

Propésito: Cumplir con los requerimientos de informacion y/o documentacion de los 6érganos
fiscalizadores estatales efectuados a la Secretaria de Hacienda o a la Entidad Federativa en el orden
de competencia.

Alcance: Desde la recepcion de la informacion remitida por los érganos administrativos para el
requerimiento de informacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o normativa de la
auditoria respectiva; hasta conjuntar la informacion recibida.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencién y Seguimiento de Auditorias
Estatales.

Reglas:

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los érganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informacién y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realicen los
6rganos fiscalizadores estatales; sin que ello implique, en ningln sentido, la responsabilidad
directa de su atencion.
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SH-UVAA-AVAYSAE-002

Descripcién del Procedimiento:

1. Recibe de los 6rganos administrativos correspondientes, a través de la Unidad de Vinculacién de
Atencion a Auditorias, oficio y/o memorandum, mediante el cual envian informacion y/o
documentacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o normativa con anexos en
medios fisicos y/o electronicos certificados.

Nota: En su caso la informacién podra recibirse via correo electrénico.

Los anexos del requerimiento, puede ser de forma impresa, en medios magnéticos CD o USB y/o a
través de herramientas tecnolégicas implementadas, como Google DRIVE.

2. Analiza la informacion y/o documentacion recibida contra los términos descritos en el
requerimiento.

¢La informacién cumple con lo requerido por los érganos fiscalizadores?

No. ContinGa en la actividad No. 3
Si. Continda en la actividad No. 4

3. Elabora memorandum, mediante el cual solicita adecuar la informacién de acuerdo a lo requerido
por los 6rganos fiscalizadores; recaba firma de la titular de la Unidad de Vinculacion de Atencién
a Auditorias, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del érgano administrativo que corresponda,
con atencién al Enlace de Auditorias.

13, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de memorandum: Autoridad requirente.

32. Copia de memorandum: Archivo.

Nota: En caso de ausencia de la titular de la Unidad de Vinculaciéon de Atencién a Auditorias y por la
urgencia que se manifieste en los tiempos de atencién, la firma del memorandum podra delegarse al Jefe
del Area correspondiente.

Regresa a la actividad No. 1

4. Conjunta la documentacion original para su envio de forma integral como Secretaria de Hacienda
al 6rgano fiscalizador:

5. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emision Actualizacion Proxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 584

587




miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-UVAA-AVAYSAE-003

Nombre del Procedimiento: Integracion de la informacion presentada por los 6rganos administrativos
de la Secretaria de Hacienda.

Propésito: Enviar la informacién y/o documentacion remitida por los érganos administrativos para la
atencién de requerimientos derivados de los actos de autoridad realizados por los érganos
fiscalizadores estatales.

Alcance: Desde la consolidacion de la informacion y/o documentacion remitida por los 6rganos
administrativos hasta su envio al 6rgano de fiscalizacion estatal correspondiente.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencién y Seguimiento de Auditorias
Estatales.

Reglas:
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los 6rganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informacion y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realicen los
6rganos fiscalizadores estatales; sin que ello implique, en ningln sentido, la responsabilidad
directa de su atencion.
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SH-UVAA-AVAYSAE-003
Descripcién del Procedimiento:

1. Conjunta la informacién y/o documentacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o
normativa remitida por los érganos administrativos para la atencién de requerimientos del 6rgano
fiscalizador estatal correspondiente.

Nota: Los medios electrénicos pueden ser CD, USB y/o a través de herramientas como Google DRIVE.

2. Integra y prepara la informacion y/o documentacion para su envio al 6rgano de fiscalizacion
requirente, en medios electrénicos certificados y/o de forma impresa certificada.

3. Elabora oficio, mediante el cual envia informacion y/o documentacion integral, en forma fisica y/o
digital certificada en atencion al requerimiento del 6rgano de fiscalizacién estatal correspondiente;
recaba firma de la titular de la Unidad de Vinculacién de Atencién a Auditorias, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del 6rgano fiscalizador que corresponda.
13, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.
22, Copia de oficio: Archivo.

Nota: En caso de ausencia de la titular de la Unidad de Vinculaciéon de Atencién a Auditorias y por la
urgencia que se manifieste en los tiempos de atencion, la firma del memorandum podréa delegarse al Jefe
del Area correspondiente.

4, Recibe del érgano fiscalizador, a través de la Unidad de Vinculacién de Atencion a Auditorias,
oficio mediante el cual envia respuesta de la informacion y/o documentacion, y determina.

¢ La informacién cumple con lo requerido por el érgano fiscalizador?

No. Continta en la actividad No. 4a
Si. Continda en la actividad No. 5

4a. Convoca a reunion via correo electrénico y/o memorandum, a los 6rganos administrativos, que en
el orden de competencia, atenderan las adecuaciones a la informacién presentada.

Nota: Previa autorizacion de la Titular de la Unidad de Vinculacién de Atencién a Auditorias.

4bh. Asiste y participa en la reunion en la cual los érganos administrativos acuerdan los mecanismos
de atencién correspondientes a las adecuaciones de la informacion solicitada por el 6rgano de
fiscalizacion.

4c. Recibe de los érganos administrativos correspondientes a través de la Unidad de Vinculacion de
Atencion a Auditorias, via correo electronico y/o memorandum, informacion y/o documentacién
con las adecuaciones efectuadas.

4d. Conjunta la informacion y/o documentacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o
normativa, con adecuaciones remitida por los érganos administrativos.

5. Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UVAA-AVAYySAF-001

Nombre del Procedimiento: Notificacion de la informacion requerida por la Auditoria Superior de la
Federacion a la Secretaria de Hacienda o a la entidad federativa en el orden de competencia.

Propésito: Cumplir oportunamente con la notificacién de los requerimientos de informacién y/o
documentacion, derivados de los actos de autoridad realizados por la Auditoria Superior de la
Federacion.

Alcance: Desde que recibe oficio o solicitud electronica oficial de requerimiento de informacién y/o
documentacion de la Auditoria Superior de la Federacion; hasta la solicitud de informacién a los
organos administrativos correspondientes de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencién y Seguimiento de Auditorias
Federales.

Reglas:

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e Reglas de Caracter General Aplicables a los procesos de Fiscalizacion Superior por Medios
Electrénicos.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los 6rganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informacion y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realice la
Auditoria Superior de la Federacién; sin que ello impligue, en ningin sentido, la
responsabilidad directa de su atencion.
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Descripcién del Procedimiento:

1. Recibe de la Auditoria Superior de la Federacién, a través de la Unidad de Vinculacién de
Atencion a Auditorias, oficio o solicitud electronica oficial de requerimiento de informacion
presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o normativa para la planeacion, inicio,
ejecucion y seguimiento de la auditoria respectiva.

Nota: La orden para el inicio o planeaciéon de auditorias con su respectivo requerimiento de informacion
se recibe a través de la Oficina del C. Secretario de Hacienda.

La solicitud electronica oficial refiere a las recibidas a través de correos electrénicos oficiales y
herramientas tecnolégicas implementadas por los 6rganos fiscalizadores.

2. Analiza el requerimiento, define la modalidad de la auditoria, siendo su atencién por medios
electrdnicos o por oficio y certificaciones autografas.

Nota: El envio del requerimiento, puede ser de forma impresa, en medios magnéticos, por correos
electronicos oficiales y a través de herramientas tecnol6gicas implementadas por la Auditoria Superior de
la Federacion.

3. Define en el orden de competencia de los 6érganos administrativos, quienes atenderan el oficio o
solicitud electrénica oficial de requerimiento de informacion.

4. Elabora oficio mediante el cual remite la lista de funcionarios que participaran en la atencion de la
auditoria en la modalidad de atencién por medios electrénicos, para su alta en Buzén Digital de la
Auditoria Superior de la Federacion; recaba firma del titular de la Unidad de Vinculaciéon de
Atencion a Auditorias, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Coordinacién de Enlace de Auditorias
Estado Federacion de la Secretaria de la Honestidad
y Funcién Publica.

12. Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Archivo.

5. Envia correo electrénico institucional a los enlaces de atencion a auditorias designados por los
titulares de los 6rganos administrativos, mediante el cual solicita la atencion al requerimiento de
informaciéon anexo a la solicitud electrénica oficial, recibida de la Auditoria Superior de la
Federacion en los términos establecidos.

6. Elabora memorandum mediante el cual solicita la atencion al requerimiento de informacion
anexo, recibido de la Auditoria Superior de la Federacién en los términos establecidos, recaba
firma del titular de la Unidad de Vinculacién de Atencién a Auditorias, fotocopia y distribuye de la
manera siguiente:
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Original de memorandum: Titular del 6rgano administrativo que corresponda.

12. Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de memorandum: Titular de la Coordinacion de Enlace de Auditorias
Estado - Federacion de la Secretaria de la
Honestidad y Funcion Publica.

32, Copia de memorandum: Archivo.

7. Archiva informacidn generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UVAA-AVAYySAF-002

Nombre del Procedimiento: Revision de la informacion y/o documentacion requerida por la Auditoria
Superior de la Federacién a la Secretaria de Hacienda o a la entidad federativa en el orden de
competencia.

Propdsito: Cumplir con los requerimientos de informacién y/o documentacion de la Auditoria Superior
de la Federacion efectuados a la Secretaria de Hacienda o a la Entidad Federativa en el orden de
competencia.

Alcance: Desde la recepcion de la informacion y/o documentacion remitida por los 6rganos
administrativos de la Secretaria de Hacienda para los requerimientos de informacion presupuestal,
financiera, contable, administrativa y/o normativa de la auditoria respectiva; hasta conjuntar la
informacion recibida.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencion y Seguimiento de Auditorias
Federales.

Reglas:

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e Reglas de Caracter General Aplicables a los procesos de Fiscalizacion Superior por Medios
Electronicos.

e Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los 6rganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informaciéon y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realice la
Auditoria Superior de la Federaciéon; sin que ello impligue, en ningin sentido, la
responsabilidad directa de su atencion.
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Descripcién del Procedimiento:

1. Recibe de los 6rganos administrativos correspondientes, a través de la Unidad de Vinculacion de
Atencion a Auditorias, oficio y/o memorandum, mediante el cual envian informacion y/o
documentacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o normativa con anexos en
medios fisicos, electrénicos certificados y/o mediante el uso de herramientas tecnoldgicas
implementadas (auditorias electrénicas).

Nota: En su caso la informacién podra recibirse via correo electronico.

Los anexos del requerimiento, puede ser de forma impresa, en medios magnéticos CD o USB y/o a
través de herramientas tecnoldgicas implementadas, para auditorias electrénicas Transfer ASF.

2. Analiza la informacion y/o documentacidon recibida contra los términos descritos en el
requerimiento.

¢La informacion cumple con lo requerido por los 6rganos fiscalizadores?

No. Continlia en la actividad No. 3
Si. Continla en la actividad No. 4

3. Elabora memorandum, mediante el cual solicita adecuar la informacién de acuerdo a lo requerido
por los 6rganos fiscalizadores; recaba firma del titular de la Unidad de Vinculacion de Atencion a
Auditorias, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del érgano administrativo que corresponda con
atencién al Enlace de Auditorias.

13, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22 Copia de memorandum: Archivo.

Nota: En caso de ausencia de la titular de la Unidad de Vinculaciéon de Atencién a Auditorias y por la
urgencia que se manifieste en los tiempos de atencion, la firma del memorandum podra delegarse al Jefe
del Area correspondiente.
La solicitud de adecuacion de la informacion puede en su caso efectuarse via correo electrénico.

Regresa a la actividad No. 1

4. Conjunta documentacion original para su envio de forma integral como Secretaria de Hacienda a
la Auditoria Superior de la Federacion.

5. Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del Procedimiento: Integracion de la informacién y/o documentacién presentada por los
6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

Propésito: Enviar la informacién y/o documentacion remitida por los érganos administrativos para la
atencién de requerimientos, derivados de los actos de autoridad realizados por la Auditoria Superior
de la Federacion.

Alcance: Desde que conjunta la informacién y/o documentacién remitida por los 6rganos
administrativos; hasta el envio de informacion y/o documentacién integral, en atencion al requerimiento
de la Auditoria Superior de la Federacion.

Responsable del procedimiento: Area de Vinculacion para la Atencién y Seguimiento de Auditorias
Federales.

Reglas:

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e Reglas de Caracter General Aplicables a los procesos de Fiscalizacion Superior por Medios
Electrénicos.

e Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Se podra brindar asesoria a los 6rganos administrativos para la atencion de los requerimientos
de informacion y/o documentacion que con motivo de los actos de autoridad realice la
Auditoria Superior de la Federacion; sin que ello impligue, en ningin sentido, la
responsabilidad directa de su atencién.
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Descripcién del Procedimiento:

1. Conjunta la informacion y/o documentacion presupuestal, financiera, contable, administrativa y/o
normativa remitida por los 6rganos administrativos para la atencién del requerimiento de la
Auditoria Superior de la Federacion.

Nota: Los anexos del requerimiento, puede ser de forma impresa, en medios magnéticos CD o USB y/o a
través de herramientas tecnolégicas implementadas, para auditorias electrénicas Transfer ASF.

2. Analiza el requerimiento de informacion, identifica qué tipo de auditoria corresponde.
¢La Auditoria es electrénica (Transfer ASF)?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Contindia en la actividad No. 3

Nota: Transfer ASF. Herramienta del Buzén Digital de la Auditoria Superior de la Federacion, que permite
la carga de informacién y/o documentacién de la Entidad Fiscalizada al referido Buzén; asi como su firma
y/o certificacion electronica.

2a. Integra y prepara la informacién y/o documentacion para su envio a la autoridad requirente, en
medios electrdnicos certificados y/o de forma impresa certificada.

Continda en la actividad No. 4

3. Carga el total de la informacion y/o documentacion mediante la herramienta Transfer ASF, remite
en la misma todos los memorandums de atencidn certificados de los érganos administrativos y
genera constancia de envio.

4, Elabora oficio, mediante el cual envia informacién y/o documentacién integral, en forma fisica,
digital certificada o mediante el uso de herramientas tecnolégicas implementadas (auditorias
electrdnicas), en atencién al requerimiento de la Auditoria Superior de la Federacion; recaba
firma de la titular de la Unidad de Vinculacion de Atencion a Auditorias, fotocopia y distribuye de
la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Coordinacién de Enlace de Auditorias
Estado-Federacion de la Secretaria de la Honestidad
y Funcién Publica.

12. Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Archivo.

5. Recibe de la Coordinacién de Enlace de Auditorias Estado-Federacion de la Secretaria de la
Honestidad y Funcién Publica, a través de la Unidad de Vinculacién de Atencién a Auditorias,
oficio mediante el cual envia respuesta de la informacion y/o documentacion, y determina.

¢La informacién cumple con lo requerido?

No. ContinGa en la actividad No. 5a
Si. Continda en la actividad No. 6
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5a. Convoca a reunion via correo electronico y/o memorandum, a los 6rganos administrativos, que en
el orden de competencia, atenderan las adecuaciones a la informacién presentada.

Nota: Previa autorizacion de la Titular de la Unidad de Vinculacion de Atencion a Auditorias.

5b. Asiste y participa en la reunion en la cual los érganos administrativos acuerdan los mecanismos
de atencién correspondientes a las adecuaciones de la informacién solicitada por el 6rgano de
fiscalizacion.

5c. Recibe del érgano fiscalizador a través de la Unidad de Vinculacion de Atencién a Auditorias,
memorandum o via correo electronico la informacién y/o documentacion con las adecuaciones
necesarias.
Regresa a la actividad No. 2

6. Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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